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QUYET PINH

V& viéc Ban hanh quy ché cung cap théng tin cho cong dan
trén dia ban x4 Vinh Thuan

UY BAN NHAN DAN XA VINH THUAN

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong so 72/2025/QH15 ngay 16
thang 6 nam 2025;

Can cir Ludt Tiép cdn thong tin so 104/2016/QH13 ngdy 06 thing 4 niam
2016;

Can cir Nghi dinh sé 13/2018/NP-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Ludt Tiép cdn thong tin;

Can cir Théng tw s6 46/2018/TT-BTC ngay 14 thdng 5 nam 2018 cua B
trwong Bé Tai chinh quy dinh chi tiét chi phi thuc té d@é in, sao, chup va gi
théng tin theo quy dinh tai khodn 2, Biéu 12, Ludt Tiép cdn thong tin;

Theo dé nghi cua Phd Chdanh Vin phong Hgi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan x& tai To trinh so 59/TTr-VP ngay 30 thdng 6 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay: “Quy ché cung cip thdng
tin” trén dia ban x4 Vinh Thuan

Piéu 2. Chanh Vin phong Hbi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan x&;
Thu truong cac phong, co quan, don vi, ban, nganh xa va cac co quan, don vi ¢
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Didu 4; CHU TICH
- TT bang uy; ’

- TT HDND xa;

-UB MTTQVN xa&;

- CT, c&c PCT UBND xa;

- Cac co quan, ban, nganh x§;
-LBbVP, CVNC;

- C4c 4p;

- Luu: VT, lhlang.

Huynh Ngoc Nguyén
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA VINH THUAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE

Vé viéc cung cip théng tin cho cong dan trén dia ban x4 Vinh Thuin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngay  thang 7 nam 2026
ciia Uy ban nhdn dén déan x& Vinh Thudn)

Chuwong I
QUY PINHCHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai thong tin va cung cap thong tin
theo yéu cau cua cong dan, t6 chirc thudc pham vi, trach nhi¢m cung cap thong tin
ctia Uy ban nhan dan x& Vinh Thuan theo quy dinh ctia Luét tiép can thong tin.

2. Thong tin thudc trach nhiém cung cip ctua Uy ban nhan dan x3 Vinh
Thuan bao gom thong tin do Uy ban nhan dan (UBND) xa Vinh Thuan va cac
co quan lién quan tao 1ap, ban hanh theo quy dinh cta phép luat.

3. Quy ché nay khong ap dung d6i voi viéc cung cap thong tin cho phong
vién, béo chi. Viéc cung cap thong tin cho phong vién, bao chi thuc hién theo
quy dinh cua Luat Bao chi va cac van ban phap luat c6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic cung cap thong tin

1. Thyc hién dung va day du cac quy dinh cua Luat Tiép can thong tin va
cac van ban hudng dan thi hanh trong qua trinh cung cap thong tin.

2. Viée cung cap thong tin phai kip thoi, day du, chinh xac, minh bach,
thuan loi cho cong dan, td chirc va ding trinh ty, thu tuc quy dinh cua phap luat.

3. Bao dam su phéi hop chit ché, hiéu qua cua cac phong chuyén mon,
cac don vi lién quan trong qua trinh cung cép thong tin.

4. Bao dam kinh phi va cac diéu kién vat chét lién quan cho cong tac cung
cap thong tin pht hop véi quy dinh ciia phap luat va dic diém, diéu kién, yéu
cau thyc té ctia Uy ban nhan dén x4.

Chuong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM

Pi¢u 3. Phan cong linh dao xi phu trach cung cap thong tin

1. Chu tich UBND x4 chiu trach nhiém vé viéc cung cép thong tin cho
cong dan, to chic. Giao Vian phong Hoi dong nhan dan (HPND) va Uy ban
nhan dan (UBND) xi chu tri, phu trach tong hop gitip Chu tich UBND xa td
chtic cung cép thong tin theo quy dinh.

2. Van phong HDND va UBND x4 tong hop, chi dao viéc cung cip thong
tin; d& xuét, bao cdo Chu tich UBND xa quyét dinh cac diéu kién bao dam thuc
hién viéc cung cap thong tin.



Pi¢u 4. Pau moi cung cap thong tin

1. Van phong HDND va UBND x4 1a diu mdi cong khai thong tin va
cung cap thong tin theo yéu cau.

2. Van phong HPND va UBND x4 tong hop thuc hién cung cip thong tin
d6i voi cac truong hop quy dinh tai Diéu 5 va khoan 1 Diéu 17 Luat Tiép cén
thong tin; dinh ky hang thang, téng hop béo cdo Chu tich UBND x3 cac thong
tin d3 cung cip trude ngdy 05 cua thang ké tiép.

Vén phong HDND va UBND xé phu trach viéc cung cap thong tin dé
xudt, bao cdo Chu tich UBND xa quyét dinh ddi véi cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 6, khoan 3 Diéu 7, khoan 2 DPiéu 17, diém e khoan 1 Diéu 18,
khoan 5 Diéu 19, khoan 4 Diéu 23 va Diéu 28 Luét Tlep can thong tin.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Vin phong HPND va UBND xa

1. T6 chirc thyc hién cung cip thong tin theo yéu cau cua cong dan, to
chac; dam bao tuan thu nguyén tac cung cap thong tin, hinh thue, trinh ty, thu
tuc va thoi han cung cip thong tin theo quy dinh cua phap luat; to chtrc luu triv
va bao dam tinh chinh xac ctua thong tin dugc cung cap theo yéu cau.

2. Phéi hop trong viéc tiép nhan yéu cau cung cp thong tin tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cong xa.

3. Té chure giai thich, hudng dan, thong bao cho cong dén, to chirc thuc
hién quyen tiép can thong tin theo trinh ty, thu tuc quy dinh; giai quyét cac phan
anh, kién nghi, khiéu nai, t6 céo ctia cong dan vé viéc cung cap thong tin theo
quy dinh cua phép luét.

4. Tur chéi cung cép thong tin theo quy dinh cua Luat tiép can thong tin
sau khi c¢6 y kién cua Chu tich UBND xa; quyét dinh viéc gia han cung cip
thong tin theo yéu cau.

5. T6 churc thuc hién viéc dang tai, cap nhat thong tin trén Cong thong tin
dién tor caia UBND xa; cap nhat thuong xuyén Danh muc thong tin phai dugc
cong khai, Danh muc thong tin cong dan duoc tiép can co diéu kién.

6. Theo ddi, don doc, kiém tra viéc cong khai thong tin bang hinh thirc
dang tai trén Cong thong tin dién tir, niém yét tai bd phan "Tiép nhan va tra két
qua" tai Trung tam phuc vu Hanh chinh cong cua xa, cong khai trén phuong tién
thong tin dai chiing, hoat dong tiép cong dan va hoat dong clia ngudi phat ngon
cua UBND xa.

7. Chu tri, phbi hop véi cac don vi tao ra thong tin xtr Iy thong tin dd cong
khai, thong tin da cung cip theo dung quy dinh.

8. Theo ddi, danh gia tinh hinh, két qua thuc hién cung cip thong tin cta
UBND xa.

9. Xay dung va to chirc van hanh Chuyén muc vé tiép can thong tin trén
Cong thong tin dién tir cia UBND x4, gom: Danh muyc thong tin phai dugc cong
khai, Danh muc thong tin cong dan dugc tiép can co diéu kién; thong tin vé dau
mdi cung cap thong tin (gom ho va tén, dia chi, sO dién thoai, so fax, dia chi thu
dién tir dé tiép nhan yéu cau cung cip thong tin), noi tiép nhan yéu cau cung cap



thong tin qua mang dién tu; thoi gian, lich tlep nhan yéu ciu cung cap thong tin
tai try s6' co quan, cac hudng dan, tai liéu dé hd trg nguodi yéu cAu cung cap
thong tin; dia chi truy cap dé tai thong tin (néu c6).

Piéu 6. Trach nhiém ciia cac phong chuyén mén, cic co quan, don vi
thugc UBND xa chu tri tao ra thong tin

1. Chiu trach nhiém veé két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cta thong tin,
phan loai thong tin, bdo dam tinh chinh xac ctua thong tin trudc khi gui Van
phong HDND va UBND xa.

2. T6 chirc luu trit va chuyén giao théng tin do don vi minh chu tri tao ra
dén Vin phong HDND va UBND xi dé cung cép thong tin theo quy dinh cua
Quy ché nay va theo quy dinh ctia phap luat.

3. Chi dao viéc tim kiém thong tin thudc pham vi, linh vuc do minh phu
trach hodc chi dao tham gia ¥ kién d6i voi viéc cung cap thong tin theo dé nghi
cua Van phong HDND va UBND xa.

4. Phéi hop vé6i Vin phong HPND va UBND x4 tra 10i cac phan anh, kién
nghi, khiéu nai, t6 cao ctia cong dan vé viéc cung cap thong tin cla cap trén theo
quy dinh cua phap luat co6 lién quan.

Chuwong 111
RA SOAT, KIEM TRA, PHAN LOAI, LAP,
CAP NHAT DANH MUC THONG TIN

Piéu 7. Ra soat, kiém tra tinh bi mét, phén loai thong tin

1. Cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngdy tao ra thong tin, don vi chu tri
tao ra thong tin c6 trach nhiém ra soat, kiém tra tinh bi mat cta thong tin, phan
loai ndi dung thong tin trong van ban, ho so, tai lidu thu¢c thong tin duoc tiép
can, thong tin khong dugc tlep can, thong tin dugc tiép can co diéu kién theo
quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6, Piéu 7 Luat Tiép can thong tin.

2. Trong qua trinh ra soat, kiém tra tinh bi mat ctia thong tin va phéan loai
thong tin, d6i voi cac thong tin phuc tap, thong tin lién quan dén nhiéu linh vuc,
don vi chil tri tao ra thong tin c6 thé 13y y kién cac nganh, doan thé, don vi co
lién quan thuéc UBND xa.

Truong hop can thiét, Truong cac phong chuyén mon, cac co quan, don vi
chu tri tao ra thong tin bao cao Chu tich UBND xa dé xin y kién vé viéc xac
dinh tinh bi mat ctia thong tin.

Pi¢u 8. Chuyén giao thong tin dén Vin phong HPND va UBND xa

1. Cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngdy tao ra thong tin, don vi chu tri
tao ra thong tin glri ban gidy va ban dién tir dén Van phong HDND va UBND x4
dé luu trit van ban va luu trir dién ttr theo phén loai thong tin.

2. Van phong HDND va UBND xa c6 trach nhiém luu trit van ban, tai li¢u
da duoc phan loai; bdo dam tinh bi mat cua cac thong tin khong duoc tiép can va
thong tin ma cong dan dugc tiép can c6 diéu kién trén hé théng phﬁn mém dién tur
va hé thong luu trit ban gidy; kiém tra, loai bo cac ndi dung thong tin cong dan



khong duoc tiép can, thong tin cong dan duoc tiép can c6 diéu kién trude khi
cung cap.

3. Quy trinh chuyén giao thong tin cho Vin phong HDND va UBND xa
duoc thyc hién dung trinh ty thao quy dinh.

Diéu 9. Lap, cip nhit Danh muc théng tin phai dwec cong khai

1. P6i voi cac thong tin phai dugce cong khai theo Piéu 17 Luat tiép can
thong tin, cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan Phiéu xac nhan vé két
qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cta thong tin, phan loai thong tin cua don vi chu
tri tao ra thong tin, Van phong HDND va UBND xa c¢6 trach nhi¢ém cap nhat
Danh muc thong tin phai dugc cong khai trén Chuyén muc vé tiép can thong tin
thudc Cong thong tin dién tir UBND xA.

2. Danh myc thong tin phai dugc cong khai gdm cac ndi dung: Tén, sd, ky
hiéu van ban, tai liéu; ngay, thang, nam tao ra van ban, tai liu; hinh thic cong
khai thong tin; thoi diém, thoi han cong khai thong tin (néu co).

Piéu 10. Lap, cap nhat Danh muc thong tin cong dan dwoc tiép can co
diéu kién

1. Béi véi cac thong tin duoce tiép can co diéu kién theo Piéu 7 Luét tiép
can thong tin, chdm nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Phiéu xac nhan vé
két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, phan loai thong tin cua don vi
chu tri tao ra thong tin, Vin phong HPND va UBND xa c6 trach nhiém tong
hop va cap nhat Danh myc thong tin cong dan duoc tiép can co diéu kién.

2. Danh muc thong tin cong dan dugc tiép can co diéu kién gém cac ndi
dung: tén, $0, ky hi¢u van ban, tai liéu va ngay, thang, nam tao ra thong tin.

Chwong IV
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 11. Cong khai thong tin trén céng thong tin di€n tir cia xa

1. Cac hoat dong vé cong khai thong tin trén Cong thong tin dién tir cla
UBND xa theo quy dinh tai Piéu 19 Luat tiép can thong tin duoc thuc hién trén
Chuyén muc vé tiép can thong tin.

Truong hop thong tin dang dugc cong khai tai cac co s& dir liéu khac
nhau hoac dang tai tai cac chuyén muc khac trén Céng thong tin dién tu thi tai
Danh muyc thong tin phai dugc cong khai phai kém theo chi dan dia chi truy cap
dé tai thong tin. Truong hop thong tin chua dugc cong khai trén Céng thong tin
dién tu, Trang thong tin dién tor ma da duoc s6 hoa thi phai dugc dinh kém theo
Danh muc thong tin phai dugc cong khai.

2. D6i véi cac thong tin cong dan duoc tiép can ¢ diéu kién theo Dicu 7
Luat Tiép can thong tin, don vi chu tri tao ra thdng tin co trach nhiém cap nhat
vao Danh muc thong tin cong dan duoc tiép can c6 diéu kién tai Chuyén muc
tiép can thong tin trén Cong thong tin dién tir XA.

3. Quy trinh cong khai théng tin tai muc tiép can thong tin trén Cong
thong tin dién tu tinh An Giang duoc thuc hién theo Phu luc 01 kém theo Quy
che nay.



Piéu 12. Niém yét thong tin tai tru sé co quan UBND x&

1. Van phong HDND va UBND xa thyc hién cong khai thong tin dudi
hinh thirc niém yét thong tin tai tru s¢ UBND x4. Thoi han niém yét dugc thuc
hién theo quy dinh cta phép luat trong ting linh vuc.

2. Béi vé6i nhimg théng tin dugc cong khai bang hinh thie niém yét ma
phap luat chua quy dinh cu thé vé dja diém, thoi han niém yét thi phai duoc
niém yet tai Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong xa trong thoi han it nhat 1a 30
ngay, ké tir ngay niém yét.

Piéu 13. Cong khai thong tin trén phwong tién théng tin dai ching,
thong qua viéc tiép cong dan, hoat dong ciia nguoi phat ngdn ciia UBND xa

1. Lanh dao, can bd duoc phan cong phat ngdn va cung cap thong tin cho
béo chi thyc hién viéc cong khai thong tin theo quy dinh tai Quy ché phat ngon
va cung cap thong tin cho bao chi cia UBND xa.

2. Lanh dao, can bo duoc phan cong tiép céng dan thuc hién cung cap
thong tin cho cong dan theo Quy ché tiép cong dan ciia UBND xa.

Picu 14. Xir ly thong tin cong khai khong chinh xac

1. Truong hop phat hién thong tin do UBND x4 tao ra va da duoc cong
khai khong chinh xac thi Van phong HDND va UBND x3 c6 trach nhiém kip
thot dinh chinh, cong khai thong tin da dugce dinh chinh.

2. Truong hop phat hién thong tin do UBND xa tao ra nhung dugc co
quan khac cong khai khong chinh x4c thi Van phong HDND va UBND xa c6
trach nhiém yéu ciu co quan da cong khai thong tin kip thoi dinh chinh, cong
khai thong tin da dugc dinh chinh.

3. Trudng hop tiép nhan phan anh, kién nghi tir co quan, to chirc, cong
dan vé thong tin cong khai khong chinh xac, Van phong HDND va UBND xa
phdi hop v6i don vi tao ra thong tin kiém tra va kip thoi dinh chinh, cong khai
thong tin d3 duoc dinh chinh trong thoi han chim nhét 1a 15 ngay ké tir ngay
nhan dugc phan anh, kién nghi.

Chuwong V
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Picu 15. Tiép nhan Phiéu yéu ciu cung cap thong tin

1. Vian phong HPND va UBND xi c¢6 trach nhiém tiép nhan Phiéu yéu
cau cung cap thong tin tryc tiép tai Trung tim Phyuc vu Hanh chinh céng x4, dich
vu buu chinh gui dén UBND x4. Truong hop thong tin trén Phiéu yéu cau cung
cap thong tin khong cu the, 1o rang, Van phong HDND va UBND x& huong dan
nguoi yéu cau cung cip thong tin bo sung theo quy dinh.

2. Van phong HDND va UBND xa tién hanh cap nhat yéu cau cung cap
thong tin vao S6 theo doi cung cap thong tin theo yéu cau.

Picu 16. Lap So theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau

1. Van phong HDND va UBND xa lap S6 theo ddi cung cap thong tin
theo yéu cau bang gidy, néu c6 phan mém dién tir thi cap nhat thay cho SO gidy



hién tai. SO theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau bang gidy ¢ ndi dung quy
dinh (tai Phu luc sé 08 kém theo Quy ché nay).

2. Ngoai cac ndi dung nhu S6 theo ddi cung cép thong tin theo yéu cau
bang glay, So theo doi cung cap thong tin theo yéu cau bang phan mém dién tir
c¢6 n6i dung vé tinh trang khiéu nai, khéi kién (neu co).

Piéu 17. Thong bao vé viéc cung cip thong tin, tir chdi cung cip
thong tin

1. Truong hop yéu cdu cung cdp thoéng tin tai Phiéu yéu cau cung cip
thong tin hop 1€, Van phong HPDND va UBND xa tham muu, trinh Chu tich
UBND x4 ra thdng bao vé thoi han, dia diém, hinh thirc cung cip thong tin; chi
phi tiép can thong tin va phuong thirc, thoi han thanh toan.

Thong bao dugc giri téi nguoi yéu cau cung cdp thong tin tai tru sO
UBND x4 theo Phu luc 05 kém theo Quy ché nay. Thong bao dugc giri toi ngudi
yéu cau cung cap théng tin tai tru s& co quan hoic qua mang dién tir, dich vu
buu chinh..

2. Do1 voi thong tin don gian, co san ma c6 thé cung cap ngay qua mang
dién tir hodc c6 thé bd tri de nguoi yéu cau doc, xem, nghe, ghi chep ngay tai tru
s UBND x& ma khong mat chi phi tiép can thong tin thi khéng can ra théng bao
vé viéc cung cap thong tin.

Thoi han thong bao vé viéc cung cap thong tin, tir chdi cung cap thong tin
dugc thuc hién theo quy dinh ctua Luat tiép can thong tin.

Picu 18. Tap hop, xir Iy thong tin dé cung cip theo yéu cau

1. Nguoi lam dau méi cung cip thong tin ddi chiéu thong tin duoc yéu
cau cung cap voi Danh muc thong tin phai dugc cong khai, Danh muc thong tin
cong dan dugc tiép can c6 didu kién. Di voi thong tin c6 sin trong Danh muc
thong tin phai dugc cong khai, danh myc thong tin c¢6ng dan dugc tiép can co
diéu kién, nguoi lam dau mdi cung cap thong tin c6 trach nhiém d01 chiéu voi
yéu cau cung cap thong tin va cac diéu kién theo quy dinh cung cip thong tin
cho nguoi yéu cau.

2. béi vai thong tin phuc tap, thong tin ¢ tai co s¢ dir liéu thong tin ctua
UBND x4 ma can tip hop tir cac phong, nganh, doan thé, don vi thuéc UBND
xd thi Van phong HDND va UBND xa lay ¥ kién cua cac phong, nganh, doan
thé, don vi lién quan dé giai quyét yéu cau cung cp thong tin, truong hop can
thiét thi xin y kién ctia Cha tich UBND xa.

Cham nhét 13 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 1¢, Van
phong HDND va UBND xa ra thong bao vé thoi han giai quyét yéu cau cung
cap thong tin theo Phu luc 06 kém theo Quy ché nay.

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi yeu cau cung
cap thong tin do Van phong HDND va UBND x& gi dén, don vi chu tri tham
muu Uy ban nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhan dan x4 tao ra théng tin c6 trach
nhiém xem xet, loai bo cac ndi dung thong tin cong dan khong dugc tiép can,
thong tin cong dan duoc tiép can co didu kién (néu co trong ho 50, tai liéu) va
gui Vin phong HDND va UBND x4 dé ra van ban vé giai quyét yéu cau cung



cap thong tin (theo Phu luc 05) hodc dé nghi Van phong HDND va UBND x4 tir
chéi cung cép thong tin hoic gia han cung cip thong tin.

Cham nhat 12 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dugc yéu cau hop I¢, Van
phong HDND va UBND xa thyc hién cung cap thong tin cho nguoi yéu cau hodc
c¢6 van ban thong bao tir chdi cung cip thong tin hodc van ban thong bao vé viée
gia han

3. Khi phat hién thong tin dugc yéu cdu cung cép thudc cac truong hop tir
chéi cung cip thong tin quy dinh tai Piéu 28 Luat Tiép can thong tin, theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 4 Quy ché nay, Van phong HDND va UBND x& tham
muu, dé xuat Cha tich UBND x4 ra thong béo tir chdi cung cip thong tin bang
van ban, néu o 1y do. Trudng hop cong dan da ndp chi phi tiép can thong tin thi
Van phong HDND va UBND xa c6 trach nhiém hoan lai chi phi cho cong dan.

Pi¢u 19. Cung cip thong tin theo yéu ciu

1. Truong hop cung cip thong tin theo yéu cau truc tiép tai tru s& co quan,
cdn ctr yéu cau ctia nguoi yéu cau va hinh thire chira dung thong tin, Van phong
HDPND va UBND xi bd tri thiét bj doc, nghe, xem, ghi chép, sao chép, chup
thong tin tai Phong tiép cong dan phu hop véi hinh thic cung cap thong tin duoc
yéu cau va phu hop véi d6i tugng yéu cau cung cap thong tin, tao thuin loi cho
nguoi khuyét tat dugc tiép can thong tin theo quy dinh ctia Nghi dinh sd
13/2018/NDCP ngay 23 thang 01 nim 2018 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Luat tiép can thong tin

2. Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau qua mang di¢n tir, nguoi
lam dau mdi cung cip thong tin c6 trach nhiém cung cép thong tin qua hop thu
dién tir vinhthuan.angiang.gov.vn néu viéc cung cap thong tin dap tmg du cac
diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 30 Luat Tiép can thong tin.

3. Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau qua dich vu buu chinh, nguoi
lam dau mdi cung cap thong tin theo yéu cau cung cap thong tin qua dich vu buu
chinh theo dé nghi cua ngu0’1 yéu cau tai Phiéu yeu cau cung cap thong tin.

4. Thoi han cung cip thong tin theo yéu cau thyc hién theo quy dinh cua
Luat tiép can thong tin

5. Quy trinh cung cap thong tin theo yéu cau dugc thuc hién theo Phu luc
s6 04 kém theo Quy ché nay.

Piéu 20. Gia han cung cép thong tin theo yéu ciu

1. Van phong HDND va UBND xa phu trach cung cap thong tin bao cao
Chu tich UBND xa quyet dinh viéc gia han cung cap thong tin trong truong hop
can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tip hop, sao chép, giai quyét yéu cau
cung cap thong tin.

2. Van ban gia han cung cap thong tin phai duoc gui trude khi hét thoi

han cung cép thong tin theo quy dinh ctia Luét tiép can thong tin. Mau gia han
theo quy dinh tai Phu luc 07 kém theo Quy ché nay.

Piéu 21. Xir Iy thong tin cung cap theo yéu cau khong chinh xac



1. Truong hop Van phong HDND va UBND xa phat hién thong tin do
minh cung cap khong chinh x4c theo yéu cau cung cip théng tin, chdm nhat 1a
05 ngay lam viéc ké tir ngdy phat hién, Van phong HPND va UBND x4 ¢6 trach
nhiém dinh chinh va cung cap lai thong tin.

2. Tru:ong hop nhén duoc phan anh, kién nghi cta nguoi yéu cau cung cap
thong tin vé viée thong tin duge cung cap 1a khong chinh xac theo yéu cau cung
cap thong tin, Vin phong HDND va UBND xi c¢6 trach nhiém kiém tra tinh
chinh xac cua thong tin va tra 161 kién nghi cua cong dan. Néu phat hién thongin
cung cip theo yéu cau khong chinh xac theo yéu cau cung cp thong tin, Van
phong HDND va UBND x4 ¢6 trach nhiém kip thoi dinh chinh, cung cip thong
tin d3 duoc dinh chinh trong thoi han chdm nhat 1a 15 ngay ké tor ngay nhan
duogc kién nghi theo dung hinh thirc cung cdp nhu lan dau.

Piéu 22. Thu, quin ly chi phi tiép cin thong tin

1. Cach thuc thu chi phi tiép can thong tin dugc thuc hién theo quy dinh
tai Thong tu sé 46/2018/TT-BTC ngay 14 thang 5 nim 2018 cua Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh chi tiét chi phi thuc té dé in, sao, chup va gui thdng tin theo
quy dinh tai khoan 2 Biéu 12 Luat Tiép can thong tin.

2. Van phong HDND va UBND xi quan 1y, sir dung chi phi tiép can
thong tin theo dung quy dinh.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Picu 23. Picu khoan dp dung

Quy ché nay duoc ap dung ddi véi yéu cau cung cip thong tin ctia ngudi
nudc ngoai cu tri tai Viét Nam; yéu cdu cung cap thong tin ctia cong dan thong
qua t6 chtrc, doan thé, doanh nghiép.

Picu 24. T6 chirc thwe hién Quy ché

1. Truong cac phong chuyén mon, cac co quan, don vi ¢6 trach nhiém phd
bién, quan triét ndi dung Quy ché nay t6i can bd, cong chiic, vién chue, ngudi
lao dong thudc don vi minh, chi dao xtr 1y thong tin theo yéu cau; kip thoi phan
anh nhimg khé khin, vudng mic trong qua trinh to chirc thyc hién vé Vin
phong HDND va UBND xa.

2. Vian phong HPND va UBND xa c6 trach nhiém theo ddi, don ddc,
kiém tra céc phong chuyén mon, cac co quan, don vi thuoc UBND xa trong viéc
thuc hién Quy ché nay, kip thoi bao cdo Chu tich UBND xi nhiing van dé
vuéng mic phat sinh; trudng hop can thiét, dé xudt UBND xa stra ddi, bo sung
Quy ché cho phu hop.

C6 trach nhiém bao dam kinh phi, co s vat chat, trang bi phuong tién k¥
thuét can thiét cho viéc cung cép thong tin va thuc hién viéc thu, quan 1y, st
dung chi phi tiép can thong tin theo quy dinh cta phap luat./.



Phu luc 01

Quy trinh céng khai théng tin trén Cong thong tin dién tiv xa Vinh Thudn

Don vi

Cac Noi dung Thoi Gian thye | SN
buwéc 5 chu
hi¢n
Ra soat, kiém tra tinh bi mat cua 12; ?trgiéé{ir?azlf: Don vi chu
, théng tin, phan loai thdng tin o tri tao ra
Buoc 1 thong fin thong tin
01 n‘gély ‘lélm viéc Pon vi chi
- Pinh dang thong tin (da dugc ky, [KEtrngaytaora gy o
dong diu) duéi cac dang vin ban thong tin thong tin
dién tu.
Budc 2 | - Doi véi thong tin phai dugc cong
khai, loai bo cac ndi dung thong
tin cong dan khéng duoc tiép can,
thong tin cong dan duoc tiép can
c6 diéu kién (néu co).
01 ngay lam vi€c /5, phong
ké tr ngay Ban \HpND va
bién tap Cong  |UBND xa
Dang tai thong tin: thong tin dién tir
- Bo1 voi thong tin phai duge cong | x3 tiép nhan
khai (Diéu 19 Luat Ti€p can thong | thong tin
Budc 3

tin) thi dang tadi vao Danh muc
thong tin phai dugc cong khai tai
Chuyén muc tiép can thong tin
trén Cong thong tin dién tir X4.

- PBdi véi cac thong tin cong dan
duoc tiép can c¢6 diéu kién (Diéu 7
Luat Tiép can thong tin) thi cap
nhat thong tin vao Danh muc
thong tin cong dan duogc tiép can
c¢6 diéu kién tai Chuyén muc tiép
can thong tin trén Cong thong tin
dién tur xa.




Phu luc 02

Quy trinh cong khai thong tin theo yéu cau ciia Uy ban nhdn dan xa
Chu tich Uy ban nhdn dan xa

, Don vi :
Cac ~e e " | Ghi
” Noi dung Thoi Gian thwe ,
budc .. | cha
hi¢n
- Tiép nhan va kiém tra ho so yéu | 01 ngdy lam viéc  [Van phong
cau cung cap thong tin. ké tirngay nhan  |HDND va
- Ra thong béo bd sung hd so | duoc yéucaucung UBND xd
Budc 1 (treong hop phai b6 sung ho so). | ©@P thong tin hop I¢

- Nhan ho s0 bo sung (neu o).
- Vao s theo doi cung cap thong
tin theo yéu cau.

Poi voi cac thong tin quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 va khoan 2 Piéu 23
Luat Tiep can thong tin, thong tin da tirng dwgc cung cap theo yéu cau hoac
thong tin don gidn, c6 san trong luu trir co quan.

Budc 2

- Ra vin ban vé viéc giai quyét yéu
cau cung cap thong tin theo Phu luc
05 (tru truong hop thong tin don
gian, c¢6 san ma c6 thé cung cap
ngay qua mang dién tir hodc co thé
bb tri dé nguoi yéu cau doc, xem,
nghe, ghi chép ngay tai tru s¢ co
quan ma khong mat chi phi tiép can
thong tin theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 17 Quy ché).

- Thu chi phi tiép can thong tin.

- Cung cap thong tin (theo céc
phuong thirc quy dinh tai Luat Tiép
can thong tin).

- Vio s6 theo dai cung cip thong
tin theo yéu cau.

01 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
dugc yéu cau cung
cap thong tin hop
1€ theo quy dinh

Vian phong
HDND va
UBND xa

Poi voi thong tin khong cé sin theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Quy ché
hoic xét thay can thiet c6 y kién ctiia don vi tao ra thong tin

Budc 3

pé nghi don vi chu tri tao ra thong
tin phoi hgp gidi quyét yéu cau
cung cap thong tin.

05 ngay lam vi¢c
ké tir ngay nhan
dugc yéu cau cung
cap thong tin hop 16

Van
phong
HDND va
UBND xa




Ra thong bao vé thdi han giai quyd

05 ngay lam viéc

\ Van
yéu cau cung cip thong tin theo | ke tur ngay nhdn phong
Phu lyc 06 kém theo Quy ché nay |[dugc yéu cau cung capHPND va
thong tin hop 1€ UBND xa
Tim kiém, xem xét, xir Iy thong tir] 05 ngay lam viéc k& | .
glri thong tin (dd dugc xur ly) téi | tir ngdy nhdn dugc  |chy tri tao
Van phong HDND va UBND hodq dugc yéu cau cung ra thong
de nghi Van phong HDND va cap thong tin do Van fin
UBND xa tir chdi hogc giahan | phong HDND va
cung cp thong tin UBND xa gtri dén
Ra thong béo giai quyét yéu cau Van
SO DDA , phong
cung cap thong tin hodc thong bao HDND va
tir choi cung cap thong tin/ gia han UBND x3
cung cap thong tin
Thu chi phi tiép can thong tin Vin
(néu co) phong
HDND va
UBND x&
o , 15 ngay lam viéc k& tirly,
Cung cap thong tin (theo cac ngay nhan duoc yéu ohong
phuong thirc quy dinh tai Ludt  |ciy cung cAp thong tin[HPND va
Ti€p can thong tin) hop 18 UBND x3
Vao S6 theo ddi cung cap Vin
thong tin theo yéu cau phong
HDND va
UBND x&




. ) N Phu luc 03
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

............... ngay....... thang....... nam 20
PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
Kinh @i, .oooooiii e

1. Ho, tén ca nhan yéu cau cung cap thOng tin: ..........ocoveveeeeeeeeeeeereereeeenae
2. Nguoi dai dién/Nguoi lam ho: ....occvveeeiiiiiieiiicee e
3. S6 CMND/Thé CCCD/HG ChIEU ....covvvoerereoi e eeessseseesneens
CAP NGAY ..o/l oo BB e,
4. NOT CU UL cevieiiieeeiieeeiieeeieeesteeeeeesteeestaeesbeeeeabeeesaeesnseeessseesnseeessseessseennnns
5. So dién thoai: ............ sFax.......o. s E-mail: e,
6. Tén van ban/hd so/tai liéu YU CAU CUNE CAP: cv.veveeeeeeeeeeeeeeeee e
7. Muc dich yéu cau cung cap thOng tin: ..........ccooveveeeeeeeeeeeeeeeee e ssenessenns

8. Yéu cau cung cap thong tin ndy lan th:
a) Lan dau

b)Khac:..............ooevil. (ghi 10 s0 1an da yéu cau cung cap thong tin
c6 ndi dung néu trén)

9.S6 luong ban in, sao, chup van ban, ho SO, tA1 HEU: e,
10. Phuong thirc nhan van ban, ho so, tai liéu:

0 Nhén tai noi yéu cu cung cap thong tin

0 Nhén qua buu dién (ghi 10 dia chi nhan): .........cccooveiiiiiie
0 Fax (SR 18 SO FAX): vrvereeeeeeeeeeeee et s sttt st
0 Nhéan qua mang (ghi 10 dia chi nhan): ........ccocevieiiiiiiie e,
0 Hinh thirc Khac (8hi 10): ..eeoeviiieeiiee e
11. Van ban kém theo (trong trudng hop tiép can thong tin ¢ diéu kién):

.......................................................................................

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi ro ho tén)



Phu luc 04
UBND XA VINH THUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

Vinh Thudn, ngay....... thang... .... nam 20....
PHIEU TIEP NHAN YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
VAN PRONG oottt e e et e e are e e e rae e e e b e e e e aneeas
Tiép nhan Phiéu yéu cau cung cap thong tin ctia Ong/Ba:.....................
S6 CMND/Thé CCCD/HY Chi€U ....oovvveerieeieeeiie e
Capngdy ........ [eeiin... [ oaeiiiinnn L ) USSR
INOT CU UL ettt ettt et e ettt e s st e e e s bt e e e be e e ssbeeesbbeeebee e
SO dién thoais........ovveececeeeceee . Faxeo Email: ......ccooovvviiiiinninnnn,
Yéu cau cung cAp van ban/hd SO/AT TEU: .....eevveeeeceeeeeeeeee e
Hinh thirc cung cAp thONE tiN: .......veveeeeeeeeeeeee e
Vin ban kém theo Phiéu yéu cau cung cap thong tin gdm:
L ettt e re e aRae e te e anee e te e e aeenraenneeens
SRSV RT PR TROPRPRRTRS
K TP PRSP
- Vao S6 theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau, Quyén so:....... /mam.......
SOthlr......coooovii

CONG CHUC TIEP NHAN PHIEU
(Ky va ghi ro ho)



Phu luc 05
UBND XA VINH THUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Déc l1ap - Tu do - Hanh phuc
SO:id e
........... , ngay....... thang....... nam 20

PHIEU GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

KINR GULL oo e

Tén co quan/don vi dau méi cung cap thong tin: ..........ooeeeeeeeveevreeereenans
Nhan duoc dé nghi cua C)ng/Bé: .....................................................................
S6 CMND/Thé cin cudc cong dAn/Ho Chibu: .........covveeeveeereeeserieeeeeses
cAp ngdy........... [oeiiiiinan [eeiinnn. 1
INOT CU UL ittt ettt e sttt et e e r e e e e ne e e nnne s
SO dién thoais......ovvveeeeeeenain.., Fax.................. Email:....................
Yéu cau cung cAp van ban/hd SO/tA1 THEU: .....vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene
Co quan/Pon vi dau méi cung cap thong tin thong bao vé viéc cung cap
thong tin

do ONnE/Ba YEU CAU NI SAUS ..ot
Hinh thirc cung CAp thONE t: .....oveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Dia diém cung cap thong tin (trong truong hop cung cap thong tin tai try sé
co quan cung caAp thONE tIN): .....eiiiiiiiiieiiiie et e e e eerr e e as

Chi phi cung cap thong tin (NEU CO): w...vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e
Phuong thirc thanh toan (NEU CO): ....v.vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Thoi han thanh t0An (NEU CO): ve.veveeeeeeeeeeee et

NEay cung CAP thONE N .....o..viveeieeeeeeeeeeeeeeeee et

CHANH VAN PHONG
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu)



Phu luc 06
UBND XA VINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Poc lap - Tu do - Hanh pha
Sb:...... [eeei...
........... , ngay....... thang....... nam 20....

THONG BAO
THOI HAN GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
Kinh gUi: ..o
Vin phong HDND va UBND x4 Vinh Thuén nhén duoc Phiéu yéu cau cia

S6 CMND/Thé can cudc cong dan/HQ Chi€u ........ccoovvveeiiiiniiieiiiiieeeee,
CAPNZAY..eevvvennnnnnnn I [oviiiiiinnnn, 17
INOT CU UL ittt ettt e e e n e e s e e e ne e
SO dién thoai: ............ Fax............... Email:.......ooovvviiieeieeeeeeeeeee
Yéu cau cung cAp van bAn/hd SO/AT THEU: .......vveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Ngay/thang/nam nhan Phidu YEU CAU: .....o.vvveeeeeeeeeeeeee e

Van phong HDND va UBND xa thong bao vé thoi han giai quyét yéu cu cung
CAp thong tin do ONE/BA NI SAU:..........cvevveeeeeeeeeeeeeeeee s,

Van phong HDND va UBND xa s¢ gui Phleu giai quyét yéu cau cung cap thong tin
dé thong bao vé dia diém, hinh thirc cung cap thong tin; chi phi thuc té dé in, sao,
chup, gui thong tin qua dich vy buu chinh, fax (néu cb) va phuong thuce, thoi han
thanh toan t&i Ong/Ba sau khi tap hop va xtr Iy thong tin duoc yéu cau cung cép.

CHANH VAN PHONG
(Ky, ghi ré ho tén, dong dau)



Phu luc 07
UBND XA VINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
Sé:...... [ooi....

THONG BAO
GIA HAN CUNG CAP THONG TIN

KINR UL oo
Tén co quan/don vi ddu méi cung cap thong tin: ..........ocoeeeveeeeveevreeereenenns
Nhén dugc Phiéu yéu cau ctia Ong/BA: .......oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees oo
S6 CMND/Thé cin cudc cong dan/Ho chibu: ..........oooveeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeees
CAP NGAY...oeieveeeeeii e A

NOT CU LT o
Y€u cau cung cap van ban/ho so/tai lIEU: .....cceveevieiiiiiniiiieeeeeeeee e
Ngay/thang/nam nhan Phi€u y€u CAU: .......cooveiiiiiiiiieeeeeeee e

Co quan/Pon vi dau méi cung cap thong tin thong béo vé viéc gia han cung
cap thong tin do Ong/Ba y€u cau vi 1Y do: ....ooeeiiiieiiieeeee e

Thoi gian gia han cung cAp thONE tiN: .........o.eveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Thoi gian cung cap thong tin sau khi gia han: ...................ccoooei....

CHANH VAN PHONG
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu)



VAN PHONG HDND VA UBND

UBND XA VINH THUAN

Phu luc 08

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

(tw ngay........ thang...... nam dén ngay........ thang........ nam)

Tén, sd, Ngay Ter] . 'll)'hort]g TS(,)ng

Ngay, . Thw |ky higu| Hinh |, > | Chi |"8Y01jbac tir} bao

! . Dia N N . |thang - | tiép | choi, | gia

thang | Ten i ;| dién | vdn | thiac | phi e
STT ..| chi So ; . LA ,nam | . | nhan|lydo | han
A 5 nguoi N . |ban, ho| cung tiep R . S
yéu | nam . nguoi | dién | tu .. | x| cung A yéu | tr |lydo
ciu |nhan vé yeu yéu thoai 5y | SO L) cap cip can A héi ia
nhan yeu - ciu “Au A (éu | ji5y | thang thong | o9 cau | cho l?
cau c6) | dwoe | tin 9| tin yf“ an
tin cau

yéu cau
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